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Provozni Fad odborné ucebny

STUDENTI a ZACI
1. Uctebna je vybavena zafizenim s vysokou finanéni hodnotou. KaZdy je proto povinen se v ni

o

chovat ukaznéné, zachazet Setrné a ohleduplng s vybavenim a dodrzovat tento provozni fad
a tad pocitadové sité (samostatna smérnice).

V odborné uc¢ebné je zakazano:

odkladat na stoly cokoliv mimo vyuéovacich pomiicek (potraviny, ndpoje, tasky, obleCeni),
nebo na stolech sedét

bez pokynu vyu&ujictho manipulovat s jakymkoliv zafizenim (v&etné kabelaZe, rozvodi
elektfiny a sit€ apod.)

chovat se zplisobem, ktery by mohl vést k ohroZeni zdravi nebo k poSkozeni vybaveni
ucebny

7:4kovska PC jsou zavedena do monitorovaciho systému a prace na nich mize byt pribézné
vzdaleng sledovana.

Skolni ruéniky se pouzivaji vyhradné k hygienickym dcelim. Je zakdzano jimi Cistit
pracovni plochy, pracovni pomiicky a néstroje od kiidy, popisovalu, barev, chemikalii
apod. (v piipadé potieby si pro tyto GiGely nosi Zaci a studenti vlastni Cistici textilie).

Za poradek v utebné zodpovida zakovska sluzba, kterd opatfuje v¢as pomuicky potiebné
k vyuce a stara se o dodrzovani provozniho fadu.

Zjisti-li student nebo Zak jakoukoliv zavadu, ohlasi ji ihned vyucujicimu.

P odchodu kazdy student a Zik zkontroluje a uklidi své pracoviste. Z4kovska sluzba
kontroluje uzavieni oken, zhasnuti svétel a pofadek v ucebné (stoly, Zidle). Pfipadné zavady
hlasi vyucujicimu.

UCITELE

1.

Utitel je zodpovédny za stav ucebny ve svych hodinach, proto provadi jeji kontrolu pii
nastupu a ukonéeni vyuky véetn& &istoty a pofadku v mistnosti, kolem umyvadla, stavu
ruénik atd.

Veskeré zavady hlasi pomoci informa¢niho systému.

Pfemistovani a odnéaseni zak{zeni utebny je zakdzano. Vyjimky povoluje spravee ucebny.
V ugebné plati zékaz konzumace a manipulace s potravinami, napoji.

VyuZivani uéebny v dob& mimo vyuku je mozné jen po pfedchozi domluve se spravcem
ucebny.

Pfi praci na poéita¢i, s IT vybavenim nebo s pocitatovou siti je nutno dodrzovat tad
pocitadové sité (samostatna smérnice).

SPRAVCE

1.

Spravce zodpovid4 za stav u¢ebny, provadi namatkové kontrolu jejiho stavu, ptedev§im
z hlediska BOZP a PO a ochrany své&feného majetku, a to nejméné 1x tydné. Vazné zavady
neprodleng hlasi zodpovédné osob& (adrzbaf, hospoditka, sluzbu konajici zastupce
teditele), viechny zavady hlasi pomoci informaéniho systemu.

Spolupracuje s vedenim $koly a zodpov&dnymi osobami pfi realizaci oprav, rekonstrukci
apod.

PH spravé svéfené uéebny spolupracuje se viemi vyucujicimi, ktefi v ucebné uci dle
platného rozvrhu hodin.

Sumperku dne 1. 9. 2025 Mgr. Ondtej Sanovec

feditel skoly
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Provozni Fid pocitacové sité a sluzeb

Nasledujici pravidla plati pro viechny uZivatele pocitacove sité a sluzeb.

Poéitadovou siti je minéna jak pevna po&itatova sit’ (ucebny, laboratote, dilny, kancelafe,
kabinety, atd), tak dostupné wifi sit’. Soucésti této sité jsou datové rozvody veetné
bezdratovych, centralni sitové prvky (routery, switche, wifi AP, ...) a také viechna pfipojena
zakizeni (poéitade, servery, ucebny, atd) véetnd periferii.

Sluzby (online sluzby) jsou sluzby poskytovane v souvislosti se studiem/zaméstnanim na
vOS a SPS Sumperk. Zejména jsou to sluzby spojené s ucty Bakalati, Google (Gmail, Disk,
Dokumenty, Kalenda¥, Weby, Uéebna a dalsi), Microsoft (Office 365, Outlook, OneDrive
atd), stravovaci systém, déle kolni web, facebook, instagram, piipadné dalsi.

Utivatelem po&itadové sité je osoba vyuZivajici infrastrukturu a/nebo sluzby této site.
Uzivatelsky tdet se sklada z uZivatelského jména a pfistupoveho hesla.

Pravidla uzivani po&itadové sité a sluZeb:

1. Poéditadova sit’ a online sluzby slouzi k vyuce &i samostudiu. Neptipustné je jakékoli
vyuzivéani pro komeréni Gely, Sifeni obchodnich informaci, nevyZzadanych zprav
(spam), politick4, ndboZenské nebo rasova agitace, §iteni erotickych materiali nebo
materiald, které jsou v rozporu se zakonem ¢i etikou.

2. Kazdy uZivatel vyuZiva pro piistup k prostiedkiim sit&/sluzeb osobni udet (uZivatelske
jméno-+heslo), které obdrzel od spravcil sité. Heslo k nému udrzuje v tajnosti, piipadné
prozrazeni &i neobvyklou aktivitu fesi se spravei sité. Je zakdzéano se j akkoliv vydavat
za nékoho jiného.

3. V ptipadé zjisténi podezielé aktivity urivatelského Gctu (Google, Skolni IS a dalsi) jej
spravce systému zablokuje a pomoci jin¢ho komunikaéniho kanalu vyzve uZivatele ke
spolupraci na napravé.

4. Datovou kapacitu sit® uZivatel nijak zbyte¢né neptetézuje (napf. aktivitou
nesouvisejici s vjukou, zejména stahovanim velkych dat, sledovénim videa nebo
online ptenosu atp).

5. Manipulovat miiZe uZivatel pouze s vlastnimi daty, které uklada do mist k tomu
urenych. Kapacitu ulozného prostoru uziva i¢elné a pouze pro studijni Gcely. V
pripadé chybného umisténi dat ¢i velkeho objemu nevhodnych dat ma spravee sité
pravo tato data smazat. Je zakdzano manipulovat s daty jinych uZivatelii bez jejich
souhlasu.

6. Vlastni datova média (ptipadné online wloZist€) je mozné vyuzivat pouze pro vyuku a
se souhlasem vyucujiciho.



7. Software (aplikace, programy) lze pouZivat pouze v souvislosti s vyukou a schvaleny
(instalovany) spravci sité. UZivatelé nesmi svévoln& ménit instalované aplikace nebo
instalovat (spoustét) aplikace neschvalené nebo nesouvisejici s vyukou.

8. UtZivatelé nesmi zasahovat do zapojeni poéitadové sité a zafizeni véetné periferii
(klavesnice, mysi, monitory, atd). Dale nesmi do elektrické ani pevné datové sité
pfipojovat vlastni zafizeni bez souhlasu spravce sité. Jakékoliv zavady po&itadové sité
nebo online sluZeb uZivatel ohldsi ihned spraveiim sité nebo vyudujicimu. Je také
zakazano jakkoliv na poéitatovou sit’ nebo sluzby dtoéit, zneuZivat pripadné
zranitelnosti nebo ziskané piistupy jinych uZivateld.

9. Do odbornych uceben (laboratofi, ateliérii, dilen) s vypodetni technikou je studentiim a
Zaktim vstup dovolen jen pieziivkach a v doprovodu vyuéujiciho. V t&chto uéebnach je
zakéazano konzumovat jakékoliv potraviny a ndpoje a také s nimi viibec manipulovat.

V Sumperku dne 30. 8. 2022 Mgr. Ondiej Sanovec
feditel $koly
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DOKLAD

o ptidéleni Satnich skiingk zakiim Skoly

Piebirani skingk, kli&h a jejich predani zajistuje organizaéné piislusny t¥idni ucitel ve spolupraci
s vratnym:

Zakladni pravidla pro uZivani skiin€k:

- Zéci jsou pfi pobytu v $atndch povinni dodrZovat zékladni pravidla bezpeénosti, hygieny a
poZarni ochrany, se kterymi jsou seznameni kazdoro¢né na zaCatku Skolniho roku.

- Z4ci nesmi ve skiifikach ukladat véci, jako jsou penize, radia, piehravace, kalkulacky a
jiné cenné predméty.

- ZAci dostavaji pridslenou 3atni skfifiku v&etng kliGe na jeden 8kolni rok, Zaci si mezi sebou
Satni sk¥ifiky nevyménuji.

- Zaci zodpovidaji za svéfeny majetek a v piipadé poskozeni jsou povinni $kodu uhradit

(ztrata klie dle platného ceniku Skoly, poskozeni skifiiky — dle posouzeni $kodni komise).

- Sohledem na potfeby tidrzby se maZe provadét kontrola skfinek. Zak je pii téchto
kontrolach povinen skfifiku otevfit a umoZnit kontrolu (Skolnik, udrzbar).

-V ptipadg, Ze 74k zapomene kli¢ od skiiiiky doma, miZe pozadat vritnou, po prokazani
totoZnosti o otevieni skiiiiky ndhradnim kli¢em.

- 74k svym podpisem stvrzuje, Ze piebira zodpovédnost za svéfeny majetek a po ukonceni
studia ptislugného roéniku ho neposkozeny odevzda zpét skole k dalsimu pouZiti.

V Sumperku 1. 9. 2011 Ing. Petr Veptek
feditel skoly
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Organizace provozu
Skolnich Saten

1. ZAci a studenti $koly pouZivaji pro vstup do skolni budovy dva vchody 8kolnich Saten:
Hlavni (s najezdovou rampou) je otevien dle potfeb provozu Skoly.
Vedlejsi je otevien ve dnech, kdy probiha vyucovéni, a je zajiStén elektronickym ¢ipovym

zafizenim.

2. Hlavni vchod do budovy 8koly u vratnice slouzi pouze pro vstup zaméstnanci Skoly a
nav§tév a béhem dne je uzavien.

3. Ptechody 24kt SPS na odloucena pracoviité béhem vyucovani probihaji podle ustanoveni
$kolniho tadu s tim, Ze 74ci se pred odchodem shromaZd'uji ve $kolnich Satnach a odchazi

pfes hlavni vchod Saten.

4. V 3atnach se Z4ci a studenti ¥di pokyny ptislugného pedagogického dozoru a vratné.
Béhem dne o prestavkach se Z4ci a studenti v $atnach nezdrzuji.

V Sumperku 1. 9. 2011 Ing. Petr Vepiek
feditel Skoly
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Odchody nezletilych Ziki z vyucovani a domova mladeze

1. Piedem znémou absenci ( napf. lékatské vySetfeni, rodinné diivody apod. ) je nezletily
74k povinen omluvit u tfidniho ugitele, nebo vychovatele domova mladeze, vcas, pted
neptitomnosti ve vyucovani nebo na domové mladeZe.

V tomto piipad, je-li nepfitomnost zakonnym zastupcem Zaka fadn€ omluvena,
povoli tiidni ugitel nebo vychovatel domova mladeZe nezletilému Zakovi odchod
z vyudovani nebo domova mladeze samotnému, bez dozoru.

2. Piedem nezndmou absenci ( napf. nevolnost a podobné zdravotni problémy ) musi
Ugitel ve vyucovaci hoding, t¥idni uitel nebo vychovatel domova mladezZe fesit se
zastupcem feditele Skoly pro fizeni provozu §koly nebo hlavnim vychovatelem
domova mladeZe tak, aby nad nezletilym Zdkem, ktery ma odejit z vyu€ovani nebo
domova mladeZe, byl zabezpecen dozor.

3. Zastupce feditele §koly po ohlaeni pfedem neznamé absence zajisti doprovod
nezletilého zéka povéfenym zamé&stnancem 3koly, ktery vykonava pohotovostni
sluzbu.

O udalosti a provedenych opatfenich informuje neprodlen zakonného zastupce
nezletilého 7aka a také t¥idniho ugitele nebo vychovatele vychovné skupiny na
domove mladeze.

Tyto povinnosti plati i v pfipadé zletilého Zaka, vyzaduje-li to povaha problému.
4. Povéteny zaméstnanec $koly, nebo domova mladeze doprovodi nezletilého Zaka
k 1¢kafi a zajisti prokazatelnym zpisobem jeho predani zikonnému zastupci ( napf.
zépisem o prevzeti s podpisem v omluvenkovém listu v Pritvodei studiem ).
V opaéném ptipadé povéteny zaméstnanec zajisti doprovod nezletilého Zaka zpét do

skoly nebo na domov mlideZe, kde fesi vzniklou situaci opét za pomoci zastupce
teditele §koly pro tizeni provozu $koly nebo hlavnim vychovatelem domova mladeZe.

Z3k nesmi zlistat v Zddném ptipadé sam, bez dozoru.

V Sumperku 1.9.2007 ing. Petr Vepiek
feditel Skoly
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Navstévni Fad vicedcelového hiisté VOS a SPS Sumperk

Vsichni navitévnici jsou povinni respektovat tento navstévni Fad.

1. Piistup na hti$té je moZny pouze uréenymi vchody. Pfelézani plotu a zamd&enych bran
je zakézano.

2. Hfisté smi byt vyuzivano vyhradng ke sportovni ¢innosti.

3. Navitévnici jsou povinni vstupovat na hii§té ve vhodné sportovni obuvi. Jsou
zakazany kopacky a tretry.

4. Po povrchu je zakazané smykat t&zké predméty a je nutné chranit povrch pted politim
silnymi chemikéliemi.

5. Odpadky odkladejte pouze do odpadkovych kosil.

6. Po ukongeni sportovni aktivity upravte hiisté do pivodniho stavu a zamknéte vstupni i
zadni branu.

7. 'V celém aredlu je zakazano koufit, manipulovat s otevienym ohném a konzumovat
alkoholické napoje.

8. Je zakézano poskozovat povrch a vybaveni hiisté vcetng oploceni, vstupovat se psy,
jezdit na kole a kole¢kovych bruslich.

9. Jakékoliv poskozeni povrchu, oploceni, kot a branek vEetné jejich ukotveni je kazdy
navitévnik povinen ihned hlasit spravci hiisté.

Ing. Petr Vepiek
teditel Skoly

V Sumperku dne 1. z4i 2007
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LA A 4

Provozni iad télocviény Domova mladeze

1. Do télocviény sméji studenti vstupovat jen v doprovodu pedagogického pracovnika.

2. Studenti cvi&i ve cviéebnim uiboru a ve vhodné sportovni obuvi se svétlou podrazkou. Je
zakazéano vstupovat do t&locviény bez piezuti nebo v kopackach, tretrach apod.

3. Vyuéujici se pted hodinou pfesvéd¢i o neporulenosti a bezpednosti télocviéného naradi a
né&&ini. P¥ipadnou zavadu nahlasi uréenému pracovnikovi.

4. Vyugujici je v dob& vyuky neustéle pfitomen.
5. Studenti smi pouzivat nafadi a nagini jen pod dohledem vyulujiciho.
6. Student hlasi odpovédnému pracovnikovi kazdé zranéni, které si pfivodil.

7. Po ukon&eni vyugovaci hodiny studenti dle pokynti vyuéujiciho ulozi a urovnaji pouzité
natradi v nafad’ovné.

8. PH odchodu z t&locviény pedagogicky pracovnik zkontroluje zajisténi oken a uzamkne
télocvicnu.

Ing. Petr Vepiek
feditel Skoly

V Sumperku dne 1. 9. 2008
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Provozni riad keramické dilny

1. V keramické dilné pracuji Z4ci a studenti jen pod dohledem odpovédného vychovatele.

2. ZAci a studenti sami nesms&;ji obsluhovat vypalovaci pec. Pec smi byt v provozu jen bez
piitomnosti viech osob v mistnosti. Pokud je pec v provozu pti teplote vyssi nez
75°C, mtize byt povrch pece horky a mize dojit k popaleni!

3. Viko pece se nesmi pouzivat jako odkladaci plocha, a to ani v ptipadg, Ze pec neni
V provozu.

4. Pec se nesmi nikdy otvirat b&éhem pouZiti, nebo pokud je teplota ve vypalovacim prostoru
vy3si nez 50°C, mohlo by dojit k popaleni horkym vzduchem, ktery pfitom unika.

5. Na hrné&itském kruhu smi pracovat jen osoba, ktera je seznamena s patficnymi
bezpecnostnimi pfedpisy a navodem k obsluze.

6. Pied odchodem z dilny umyjte veskeré pouZivané nagini, stil, ptipadné hméitsky kruh.
Hlinu zajistste pfed vysychanim do igelitovych sacki, piipadné do mokrého hadru.

7. PH odchodu z dilny musi byt vSechny elektrické spotiebice vypojeny.

Ing. Petr Veptek
feditel Skoly

V Sumperku dne 1. 9. 2008
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PROVOZNI RAD

pro uZivani venkovnich teras Skolni budovy

1. Terasy slouzi k odpoinku a regeneraci sil pro daldi vyucovani. Studentiim, Zakiim i
uditelim jsou ptistupny obvykle v mé&sicich kvéten — Cerven a zéfi. Piesny termin
jejich otevieni urCuje feditel Skoly.

2. Terasy v 1. a 2. podlazi jsou ptistupné v dob& pondéli az Ctvrtek od 8,00 do 16,00
hod., v patek do 14,00 hod. Vykonavani pedagogického dozoru v téchto mistech je
dano rozpisem PD pro 1. a 2. podlazi nové budovy Skoly.

3. Terasu ve 3. podlazi je mozno vyuZit pro netradi¢ni formy vyuky. Piistup je sem
mo#ny pouze sulitelem, ktery zde vykonava i pedagogicky dozor. Ugitel musi
predem nahlésit zastupci feditele §koly pfesunuti vyuky do té€chto prostor.

4. Pro pobyt na terasach plati Skolni ¥ad . Na terasach je zakédzdno b&hani po schodech,
nahybani se pies zabradli nebo sedani na zéabradli. I zde plati zékaz koufeni. Na terasy
je vstup zakézan za dest& a po ném, pokud jsou prostory mokre.

V Sumperku, dne 1.9.2007 Ing. Petr Vepiek
feditel Skoly
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POUCENI
o pouZivini mobilnich telefonti

Stanovisko MSMT CR, odboru 14 k problematice pouzivani mobilnich telefont na Skolach a
Skolskych zatizenich:

- dle nazoru legislativniho a pravniho mohou studenti nebo Zci do Skoly &i Skolského
zatizeni mobilni telefony nosit a pouZivat je

- telefonovat, posilat SMS atp. je mozno pouze v dobé pfestavek a nikoliv v dobé
vyudovéni — at’ jiz z hlediska naruSeni priibéhu vyuky nebo z hlediska rizika tzv.
,napovidani®

- rozhodnuti Nejvyssiho soudu Rc 7/85 vyslovné konstatuje, Ze jestlize mél student
nebo zak svou véc v bezprostiedni dispozici, takze ji mohl opatrovat, nejde o
odloZenou véc ve smyslu uvedeného ustanoveni Obg&anského zakoniku, takZe Skola za
ptipadnou ztratu mobilniho telefonu nenese zodpovédnost.

- odpovédnost za kodu na odloZenych a vnesenych vécech se vztahuje na ptipady, kdy
studenti nebo Zici mobilni telefony, napt. pii télesné vychove, ¢i praktickém
vyuéovani, odkladaji na mist& k tomu uréeném nebo na mist&, kam se obvykle
odkladaji. Pokud student nebo Zak mobilni telefon p¥i vyu€ovani neodklada, nepiipada
v Gvahu ani tato odpovédnost.

V Sumperku, dne 1.9.2007 Ing. Petr Vepiek
feditel skoly



6. Pt prokazovani vzniku $kody a jeji vySe je bran jako pritkazny prosttedek doklad o koupti
véci, ptipadné vypovéd rodicl nebo svédkil..

7. Kazdy jednotlivy piipad ztraty v&ci bude posouzen $kodni komisi. Tato komise po zvazeni
viech okolnosti rozhodne o nahradé Skody.

V Sumperku, dne 1.9.2007 Ing. Petr Vepiek
feditel skoly
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Predpis
o likvidaci $kod %4k, ke kterym doSlo p¥i teoretickém a praktickém vyucovani ve Skole,
nebo v piimé souvislosti s nim, nebo p¥i pobytu a ¢innostech na domové mladeze

1. K odkladani véci b&hem teoretického a praktického vyugovani slouzi na viech budovach
$koly $atny. Pro odkladani kol slouZi stojany na Skolnim dvofe a to pouze na hlavni
budové skoly a pro ubytované Zaky na DM v kolarné domova mladeZe. Pii vyuce
v t&locvitnach jsou taktéZ uréené piislusné Satny, prostory pro odklidani kol zde nejsou .
Pro motorova vozidla §kola parkovaci prostor nema. Zde je mozno vyuZit pouze vefejnych
prostranstvi. Zaci nesmi nosit do Skoly v&ci nesouvisejici s vyukou, napf. penize,
piehravace apod.

2. Povinnost uzamykat jednotlivé $atny ma sluzba ve t¥idé (3atnaf). Sluzba se fidi pokyny

vratného. Povinnost uzamknout si jizdni kolo ke stojanu na dvofe hlavni budovy a
v kolarné DM maé kazdy jedinec. Pfi nedodrZeni t&chto podminek nezodpovida Skola
vzniklou $kodu.
K odkladani bot na DM slouzi botarna, kterou si Zak opatfi vlastnim visacim zémkem. Na
pokoji je nutné, aby ubytovany student nebo Zak ukladal své véci do skfing, kterou rovnéz
musi zamykat. Neni dovoleno nechévat na pokoji volné poloZené cenné véci jako
piehravade, mobilni telefony, penéZenku s penézi apod. Zak nesmi ptinaSet do DM cenné
pfedméty a vyssi éastky penéz. Pokud je to nezbytné nutné, musi je uloZit u skupinového
vychovatele. Vlastni osobni automobily a motocykly nesmi parkovat na ptijezdovych
cestach v aredlu DM.

3. OhlaSeni ztraty musi student nebo 7ak provést ihned a to pfednostné vyucujicimu,
vychovateli DM nebo t¥idnimu uéiteli nebo kterémukoliv jinému uciteli, na sekretariaté
$koly, ptipadng Skolnikovi , nebo asistentu pedagoga nebo vratnému, ptipadné
kterémukoliv dostupnému zaméstnanci $koly. Musi také zajistit piipadné svédky. Pii
nahla$eni je povinen %4k uvést viechny okolnosti mu zndmé, které ke ztrate vedly.

4. Pracovnik gkoly nebo DM, kterému byla ztrata nahla§ena nechd okamzit€ uzaviit prostory,
kde ke ztraté doglo, zadrzi piitomné osoby (svédky) a informuje o ztraté policii.

5. Pracovnik koly nebo DM, ktery zajisti informovani policie, sepiSe neprodlené zapis
s uvedenim viech okolnosti, které vedly ke ztraté (viz. tiskopis). Po pfedlozeni vSech
téchto naleZitosti véetn& vyjadieni policie sepise se sekretaikou koly Zaznam o pojistne
udalosti pro pojiStovnu.
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Dilensky rad

1. Rozsah piisobnosti

Dilensky ad je doplitkem $kolniho fadu. Obsahuje pravidla, ktera slouzi k zajisténi provozu,
udrZeni kézné, potadku a &istoty na pracovisti, k ochrané zdravi a zachovani dilenského
inventare.

Je uréen pro studenty, Zaky, uditele, zamé&stnance $koly a navstévniky dilen, ktefi jsou povinni
se jim Fidit v dobé& své pfitomnosti a to ve viech prostorach 8kolnich dilen.

2. Organizace dilen
Dilenské vyudovani —praxe- je rovnocenné s vyukou teoretickych pfedméti a plati pro né

stejné Skolské predpisy.

Dilny jsou organizaéné rozdéleny na tyto odborné ucebny:
a) rucni obrabéni

b) frézama

c) montaz (stroj. elektro)

d) soustruzna

Kazda dilna ma ureného spravce z fad ucitel Skoly.

3. Vstup do dilen
Studentim a Zaktm je vstup do dilen povolen jen v dobé stanovené rozvrhem. Mimo tuto

dobu je vstup povolen jen se svolenim piisluSného ucitele.

Zaméstnanci §koly a ostatni uéitelé maji povolen vstup do dilen jen v ramci svych sluzebnich
povinnosti. Navitévnici si vytizuji svoje zaleZitosti v kabinetech, do odbornych uéeben sméji
vstoupit jen v doprovodu spréavce dilny.

Studenti a Zaci smi pracovat jen na pracovisti uréeném celé skupin€ rozvrhem hodin a planem
sttidani pracovist. Je zakazano zdrZovat se v jinych odbornych dilnach a bez v€domi ucitele
opoustét pracoviste.

Na odbornou praci musi byt kazdy 74k vybaven pracovnim odévem, vhodnou obuvi a
hygienickymi potfebami.

Podrobnosti uptesni a kontroluje odbomy uéitel (Eepice, druh obuvi apod.).

Piichod do odbomé udebny a odchod zni organizuje a kontroluje pfisluSny ucitel praxe
(odchazi posledni).

4. Pracovni doba a pfiprava



Ped zahajenim vyuky musi byt Zdk ptipraven do vyucovani (pfevleCen, upraven). Studenti a
74ci nastupuji na pracovi§té ve skupinach, shromazdi se na misté uréeném uéitelem, ( chodba
pted dilnami ) kde oéekévaji jeho piichodu.

Délka pracovni doby praxe je dana organizaci vyuky v dilnach, vEetné doby pracovnich
piestavek. Pracovni doba se musi pfesné dodrzovat.

Nedostavi-li se vyudujici do péti minut od zah&jeni vyuky, ohldsi Zaci (urCend sluzba)
nepiitomnost vyuéujiciho jinému vyudujicimu dilen nebo na sekretariate Skoly.

Pod dobu pracovni pfestavky musi Zaci opustit pracovisté.

5. Zakonceni vyuky
Uklid pracoviits je soudasti vyucovani. Trva pfim&ienou dobu (max. 10 min.). Studenti a Zaci
opousti pracovisté po splnéni viech povinnosti a se souhlasem vyucujiciho.

6. Chovani na pracovisti

Pfi plnéni pracovnich tikolf se studenti a Z4ci Hdi pokyny vyucujiciho. Jsou povinni pouzivat
predepsanych ochrannych pomiicek. Pfi praci pouzivaji zdsadné a pouze nafadi a pomucky,
které patfi k p¥islusenstvi pracoviste.

Praci ptid&luje vyuéujici. Pracovat se smi jen na pfidéleném stroji, se kterym je student nebo
74k obeznimen po strance obsluhy a bezpecnosti prace.

P#i se musi fidit navody k obsluze, vystraznymi tabulkami a pokyny uciteli.

Studenti a Zaci pracuji na vSech pracoviStich podle Fiadné technické dokumentace
(dilenskych vykrest, schémat, technologickych postuptl).
Vsiechny pracovni podklady musi udrZovat v Cistoté.

Neni dovoleno:

- svévolné spoustét, zastavovat, vypinat a regulovat stroje nebo zafizeni dilen

- opoustét bez dozoru béZici stroje

- provadét tidrzbu na stroji pfipojeném na el. sit’ nebo za chodu stroje

- podavat pfedméty pies pohybujici se stroje a zafizeni

- pouzivat stroje, pfipravky a néstroje, které nevyhovuji bezpe¢nostnim predpisim
- odstrafiovat ochranné kryty strojii a motort

- dotykat se ozub. kol, vrtakd, fréz apod., jsou-li v pohybu

- nosit ptedméty, které by mohly byt pti€inou trazu (ptivésky, niramky apod.)

7. Vyuka a vyrobni program

Pracovni naplii ve $kolnich dilnach vychdzi z ugebnich osnov a je podloZena konkrétnimi
vyrobnimi programy.

Zakéazkové prace se provadi na zakladé objednavek, které schvaluje feditel Skoly.

Mimo cviné prace, vyrobni program a zakazkové prace je zakaz jakékoliv dalsi vyroby
v dilnach.

O ptijmu materialu, vydeji materidlu na vyrobu, prodeji vyrobki se vede potiebna evidence.



8. Povinnosti ug&iteli dilenského vyucovani

Pfi vyudovéni a zajistovani provozu ve Skolnich dilnich se ucitelé fidi platnymi Skolskymi
zdkony a predpisy, fddem 3koly, dilenskym fadem, zdkonikem prace. ZvySenou pozornost
vénuji plnéni tkolt na useku hygieny a bezpenosti prace.

Dbaji na dfisledné dodrzovani dilenského fadu zaky Skoly.

9. Zavérecné ustanoveni

S timto dilenskym fadem musi byt seznameni ugitelé, studenti i Zaci pravidelné na pocatku
$kolniho roku (v pribéhu roku u novi Z4ci). O seznameni musi byt proveden zaznam, ktery je
uloZen u vyucujiciho dilen po cely kolni rok.

V Sumperku, dne 1.9.2007 Ing. Petr Vepiek
feditel skoly
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Laboratorni Fad
pro elektrolaboratoF a dilny hardware

Laboratof je pracoviité se zvySenym nebezpedim trazu, ptedevsim el. proudem a
pohybujicimi se &astmi to&ivych stroji. Proto je kazdy povinen pfisné dodrzovat
laboratorni tad, dbét prikazi vyuéujicich a osobni bezpecnosti a respektovat vystrazné
ndpisy, zékazy a znaGeni zafizeni laboratofe.

Vstup do laboratote je dovolen pouze v doprovodu ucitele nebo na jeho pfikaz. Po
vstupu je kazdy student nebo Zak povinen zaujmout své misto. Pfi praci v laboratofi
pHi styku s el. zafizenim musi studenti nebo Zaci dbét, aby méli suché ruce a stali na
nevodivém misté. V laboratotich se nesmi nosit volné vlajici odév a na téle nesmi mit
nikdo kovové ptedméty napf. naramky, fetizky, prsteny nebo jiné pfedméty, j ejichz
ptitomnost by mohla vést k trazu. Student nebo zik musi mit odév, ktery kryje paze
aZ po zapésti (nesmi pracovat s vyhrnutymi rukavy). Nesmi se souasné dotykat el.
zaiizeni a jinych kovovych pfedmétd (rozvadéce, radiatord apod.). Pristroje a
spotfebi¢e musi byt pfi pfemistovani bezpecné odpojeny od sité.

V laboratofi je zakazano pobihat, vyklandt se z oken a bez povoleni manipulovat
s laboratornim zatizenim. Kazdy se musi chovat klidn& a ukaznéné, aby nedoslo
k urazu. Zvl4sté se zakazuje svévolna manipulace s elektrickym zafizenim.

Za potadek v laboratofi zodpovida zakovska porddkova sluZba. Opatfuje vCas kiidu,
star4 se o &istotu tabule i laboratofe. Z mistnosti odchazi az posledni.

V laboratoii neni dovoleno svaéit. Béhem hlavni piestavky se pferusi méfeni a vSichni
véetné pofadkové sluzby opusti laboratoft.

V laboratofi je kazdy povinen vénovat se s plnou pozornosti danému ukolu. Pfed
méfenim Zaci zkontroluji pristroje, zda nejsou poSkozeny. Uplnost zapojeni, ukon&eni
prace, jakoz i kazdou zdvadu ohlasi ihned uciteli. Zdroje el. proudu je dovoleno
pHpojit az na souhlas ugitele. Pfi méfeni se studenti a Zaci dotykaji jen téch
izolovanych pfedméti, jejichz manipulace je pfi méfeni nezbytna.

S laboratornim zafizenim je nutno zachazet Setrng, aby nedoslo k jeho poskozeni. Po
ukon&eni méfeni je nutno pfistroje i spojovaci vodiGe opét pfekontrolovat a uloZit na
stanovené misto a laboratof uvést do ptivodniho stavu.

Kazdy student nebo 74k je povinen nahradit $kodu, kterou by zpusobil hrubou
nedbalosti, nedodrzenim laboratorniho fadu nebo neuposlechnutim ptikazu ucitele.



9. K centralnimu vypnuti el. proudu v laboratofi slouzi hlavni vypina¢ na rozvad&i,
ktery lze vypnout Eervenym ,stop tladitkem* ze vSech ovladacich paneli a pulttl.
Vypnuti je dovoleno jen v nebezpedi.

10. Stane-li se nékomu uraz, zachovejte klid a rozvahu. Uraz ohlaste ihned vyudujicimu,
ktery rozhodne o prvni pomoci.

11. V piipadé pozaru vypnéte el. proud a pouzijte k haSeni hasiciho pfistroje. Nehaste
vodou!

V Sumperku, dne 1.9.2007 Ing. Petr Vepiek
feditel Skoly
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Laboratorni rad
pro strojni laborato¥

Laboratof je pracovi§té se zvy$enym nebezpedim urazu, pfedeviim el. proudem. Proto je
kazdy povinen piisné jej dodrzovat, dbat piikazi vyucujicich a osobni bezpecnosti.

Vstup do laboratote je dovolen pouze v doprovodu uéitele nebo na jeho prikaz. Po vstupu
je kazdy studen nebo zék povinen zaujmout své misto.

V laboratofi je zakazano pobihat, vyklanét se zoken a bez povoleni manipulovat
s laboratornim zatizenim. Kazdy se musi chovat klidn& a ukaznéng, aby nedoslo k trazu.
Zv143té se zakazuje manipulace s hlavnim rozvadé¢em el. proudu.

Za potadek v laboratoti zodpovida zakovska potadkova sluzba. Opatfuje v¢as ktidu, stara
se o &istotu tabule i laboratofe. Z mistnosti odchazi az posledni.

V laboratoti neni dovoleno svagit. B&hem hlavni piestivky se prerusi méfeni a vSichni
studenti nebo zaci opusti laboratof.

V laboratoti je kazdy povinen vénovat se s plnou pozomosti danému ukolu. Uplnost
zapojeni, jakoZ i ukon&eni prace a kazdou zavadu hlasi vedouci skupiny uciteli. Zdroj el.
proudu je dovoleno ptipojit az po souhlasu ucitele.

S laboratornim zafizenim je nutno zachizet Setrng, aby nedoSlo k jeho poSkozeni. Po
ukondeni méfeni je nutno piistroje uloZit na vykdzané misto a laboratof uvést do
puvodniho stavu.

Kazdy student nebo 74k je povinen nahradit $kodu, kterou by zplisobil hrubou nedbalosti,
nedodrzenim laboratorniho #4du nebo nedodrzenim piikazu uditele.

K centralnimu vypnuti el. proudu v laboratofi slouzi hlavni vypina& na rozvadeci. Vypnuti
el. proudu je dovoleno jen v nebezpeci.

10. Stane-li se nékomu Graz, zachovejte klid a rozvahu. Uraz hlaste ihned vyuéujicimu.

11. V piipad& pozaru vypnéte el. proud a pouZijte k ha3eni hasiciho piistroje. Nehaste vodou!

V Sumperku, dne 1.9.2007 Ing. Petr Vepiek

feditel skoly
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PROVOZNI RAD
pro pracovisteé sitotisku

Provozni ¥ad pracovisté sitotisku je doplitkem Skolniho ¥adu. Obsahuje pravidla, ktera
slouzi k zaji§téni provozu, udr?eni kazng, poradku a Eistoty na pracovisti a k ochrané
bezpecnosti a zdravi pii praci.

Pracovisté sitotisku je pracovi§té se zvySenym nebezpedim urazu. Proto je kazdy povinen
dbat ptikazd vyudujiciho, osobni bezpeénosti a dodrzovat tento provozni fad.

Vstup na pracovists sitotisku je dovolen pouze v doprovodu ucitele. Je zakdzan bez
povoleni ugitele manipulovat s jakymkoliv zafizenim pracoviste.

Pted zapodetim prace musi byt kazdy Zak seznimen ucitelem s obsluhou zafizeni a
s bezpeénosti prace. Pii praci je potieba pouZivat piidélenych ochrannych pomicek.

Se zafizenim je nutno zachézet $etrné, aby nedoslo k jeho poSkozeni.

Na pracovisti se musi kazdy chovat klidn& a ukéznéng, aby nedoslo k urazu. Stane — li se
uraz, zachovejte klid a rozvahu. Uraz ihned ohlaste uciteli.

V ptipad& poskozeni zatizeni, nebo vzniku pozaru vypnéte elektricky proud a k haSeni
pouZijte uréeny hasici pfistroj. Nehaste vodou.

Na pracoviiti sitotisku je kazdy povinen se vénovat s plnou pozornosti plnéni zadaného
tkolu. Ukonéeni prace na daném tikolu, nebo ptipadné zédvady hlaste ihned uciteli.

Kazdy zak je povinen nahradit kodu, kterou zplisobi hrubou nedbalosti, nedodrzenim
provozniho fadu, nebo nedodrzenim pokyni ucitele.

Po skonéeni prace je potfeba uklidit a celé pracoviité uvést do pivodniho stavu podle
pokyni ucitele.

Pracoviité je moZno opustit po skon&eni prace a tiklidu a po souhlasu ucitele. UCitel
pted vydanim souhlasu k opusténi pracoviité sitotisku nejprve celé pracoviste zkontroluje.

V Sumperku 1.5.2009 Ing. Petr Veptek

feditel Skoly



